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BUENOS AIRES, 2 3 0CT 2018

VISTO, la Ley Nacional de Presupuesto N°27.431, las Resoluciones de
Presidencia RP N° 15/1998 y modificatorias, RP N° 1073/2018, RP N° 913/2019 -
Anexo |-, las actuaciones administrativas CUDAP: TI_AC-HCD 2813/2019, y:

CONSIDERANDO

Que mediante la Resolucion Presidencia RP N° 913/2019 — Anexo |- se
aprueba el Sistema de Registro Patrimonial de Bienes de Uso de la Honorable
Camara de Diputados de la Nacién y se deja sin efecto la RP N° 944/2017 y sus

normas reglamentarias.

Que el articulo 3° de la mentada norma, encomienda a esta Secretaria, la
realizacion de todas las diligencias necesarias para |la reglamentacion,
implementacion, cumplimiento y aplicacién de las sanciones relativas al Sistema de

Registro Patrimonial de Bienes de la Honorable Camara de Diputados de la Nacion.

Que han tomado intervencion la Direccion de Auditoria Interna y la Direccién
de Coordinacién Técnico Legal.

Que consecuentemente con lo expuesto corresponde dictar el acto
administrativo pertinente.

Por ello,

LA SECRETARIA ADMINISTRATIVA
DE LA H. CAMARA DE DIPUTADOS DE LA NACION

DISPONE

ARTICULO 1°.- Aprobar el Reglamento del Sistema de Registro Patrimonial de
Bienes de Uso la Honorable Camara de Diputados de la Nacién, el cual, como

ANEXO |, forma parte integrante de la presente disposicién.

ARTiCULO 2°.- Aprobar el Modelo de Informe Anual para Responsable Patrimonial,
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el cual, como ANEXO I, forma parte integrante de la presente disposicion.

ARTICULO 3°- Aprobar el Glosario del Reglamento del Sistema de Registro
Patrimonial de Bienes de Uso la Honorable Camara de Diputados de la Nacién, el
cual, como ANEXO lII, forma parte integrante de Ia presente disposicion.

ARTICULO 4°.- Registrese, comuniquese. Cumplido, archivese.
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ANEXO I

REGLAMENTO DEL SISTEMA DE REGISTRO PATRIMONIAL DE BIENES DE USO
DE LA HONORABLE CAMARA DE DIPUTADOS DE LA NACION

CAPITULO UNICO

TiTULO I: ALTA POR ADQUISICION

ARTICULO 1°.- El alta de bienes en el Sistema de Registro Patrimonial, en funcién de
su instrumentacion, puede darse por adquisiciones realizadas segun el Reglamento de
Contratacion de Bienes, Obras y Servicios de la Honorable Camara de Diputados de la
Nacion, segln el sistema de Fondos Rotatorios o segun el régimen de Cajas Chicas, o
segun el sistema de la Resolucién Presidencial RP N°15/1998 (y modificatorias) y/o
segun cualquier proceso administrativo habilitado al efecto.

ARTICULO 2°.- Si Ia adquisicion del bien se realiza mediante Orden de Compra, la
unidad requirente no debera realizar gestién alguna, solo dar conformidad a la factura
cuando ésta le sea enviada incorporada en un Corresponde (CR) desde la Direccién
General Administrativo Contable. El alta en el sistema patrimonial, se realizard de
acuerdo a lo establecido en el circuito de pago de las facturas de proveedores, una vez
que la Comision de Recepcion Definitiva haya rubricado el Acta correspondiente segtin
lo normado por la'R.P. 1073/2018.

ARTICULO 3°.-Sila adquisicion se realiza mediante Caja Chica, Fondos Rotatorios y/o
segun cualquier proceso administrativo habilitado al efecto, el area interviniente
solicitara el alta mediante nota Sistema de Comunicaciones Documentales dirigida a la
Direccion General Administrativo Contable, a la cual adjuntaréd copia de la factura
corres;iondiente y se indicara el nimero y afio de caja chica a la que corresponde.
Desde la Mesa de Entradas de la Direccion General Administrativo Contable, se
caratulara como un Tramite Interno y se remitira al Departamento de Patrimonio.

Una vez identificado el bien adquirido, el/la Responsable Patrimonial debera suscribir el
correspondiente vale de cargo, emitido por el Ordenador del Sistema, quedandose con
dos copias, de las cuales guardara una para su control y la segunda la presentara junto

con la factura original, al momento de realizar la rendicién de fondos de Caja ?{ca\
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Fondos Rotatorios y/o segtin cualquier proceso administrativo habilitado al efecto.
ARTICULO 4°.- En el caso de una adquisicion segln el sistema de la Resolucién
Presidencial RP N°15/1998 (y modificatorias), la unidad requirente no debera realizar
ninguna gestion, solo dara conformidad a la declaracién jurada pertinente. El alta
patrimonial sera solicitada al Ordenador del Sistema Patrimonial de Bienes de Uso
desde el Departamento de Presupuesto de la Direccion General Administrativo
Contable para los casos que corresponda.

ARTICULO 5°.- En todos los casos, recibida la notificacién de la adquisicion de un bien
de uso, el Departamento de Patrimonio realizara el proceso de alta patrimonial (alta en
los sistemas, vales de cargo, impresién y pegados de etiquetas), el cual debera estar

concluido en forma previa al pago correspondiente.

TITULO II: ALTA POR TRANSFERENCIA DE OTROS ORGANISMOS PUBLICOS O
CESION SIN CARGO

ARTICULO 6°- El érea receptora emitira una nota mediante Sistema de
Comunicaciones Documentales a la Direccién General de Coordinacion Administrativa
informando la posibilidad de recibir un bien en cesién a titulo gratuito, detallandolo
exhaustivamente. La Direccion General de Coordinacion Administrativa remitira a la
Secretaria Administrativa, nota de solicitud de alta de un bien producto de una cesion a
titulo gratuito, a fin de tomar conocimiento y prestar su conformidad.

ARTICULO 7°.- Tramitada la solicitud, la Secretaria Administrativa dara una nueva
intervencion a la Direccion General de Coordinacién Administrativa, la que tomara
conocimiento y le dara continuidad al tramite, remitiéndolo a la mesa de entrada de |a
Direccion General Administrativo Contable para proceder a la caratulacién del
expediente y el pase al area receptora de la cesidn a titulo gratuito para su
conocimiento.

ARTICULO 8°.- Una vez tomado conocimiento, el &rea receptora remitira al
Departamento de Patrimonio a fin de que proceda a elaborar el proyecto de acto de
disposicion, el cual, previa intervencion de la Direccién General Administrativo Contable,
la Direccién de Auditoria Interna y la Direccion General de Coordinacién Técnico Legal,
sera elevado a la Direccién General de Coordinacién Administrativa.

ARTICULO 9°.- La Secretaria Administrativa procedera al dictado del acto




DSADN: 173/19

K. Camara de Dipalados de lo Nacitn
Feorelarta Sldmindstrativa

administrativo correspondiente, autorizando a recibir un bien por transferencia o por
sesion sin cargo de otros organismos publicos y ordenando el alta respectiva en el
Sistema de Registro Patrimonial.

ARTICULO 10.- Dictado el Acto Administrativo, el Area Receptora realizara las tareas
pertinentes a fin de coordinar la entrega delllos bien/es en cuestién con el cesionario,
dando posterior intervencion a la Direccién de Administracién de la Direccién General
Administrativo Contable.

ARTICULO 11.- La Direccién de Administracion girara las actuaciones administrativas
al Departamento de Patrimonio a fin de cumplimentar con el proceso de alta patrimonial
(alta en los sistemas, vales de cargo, impresion y pegados de etiquetas).

ARTICULO 12.- Para los casos de alta de bienes inmuebles el Departamento de
Patrimonio debera notificar de forma fehaciente a la Agencia de Administracién de

Bienes del Estado a los efectos de posibilitar una registracion unificada.

TITULO IlI: ALTA POR FABRICACION, PRODUCCION Y/O CONSTRUCCION, ALTA
NO PRESUPUESTARIA Y VERIFICACION DE INVENTARIO

ARTICULO 13.- Para las altas de bienes de uso originadas por la fabricacion,
produccién y/o construccion del mismo por alguna dependencia de la Honorable
Camara de Diputados de la Nacion se utilizara igual procedimiento que el descripto en
el Titulo | con relacién a los bienes de uso adquiridos por Caja Chica, Fondos Rotatorios
y/o segln cualquier proceso administrativo habilitado al efecto, con la salvedad que en
lugar de elevar por Sistema de Comunicaciones la copia de la factura, se elevara una
nota del area técnica que dio origen al bien brindado un detalle completo de las
caracteristicas del mismo.

ARTICULO 14.- Para las altas de bienes de uso originadas por altas no presupuestarias
o verificacion de inventario sera el Departamento de Patrimonio, actuando de oficio, el
que propiciara el tramite en orden a que esta clasificacién entiende que los bienes
fueron encontrados dentro de la Honorable Camara de Diputados de la Nacién sin
identificacion  patrimonial alguna o su imputacién contable fue de tipo
extrapresupuestaria.

ARTICULO 15.- EI Departamento de Patrimonio cumplimentara el proceso de alta
patrimonial (alta en los sistemas, vales de cargo, impresién y pegados de etiquetas).
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TiITULO IV: PROCEDIMIENTO PARA LA TRANSFERENCIA DE BIENES MUEBLES
Y/O EQUIPOS ELECTRONICOS Y SOLICITUD DE RETIRO/TRASLADO DE BIENES

ARTICULO 16.- Todo traslado de bienes dentro del ambito de la H.C.D.N., debera
contar con la conformidad de la Secretaria Administrativa y/o de quien designe, tal
como lo establece el articulo 16 del Sistema de Registro Patrimonial de Bienes
aprobado por R.P. N°913/2019 -Anexo I-.

ARTICULO 17.- El area requirente emitira una nota digital mediante el Sistema de
Comunicaciones Documentales a la Direccién General de Coordinacion Administrativa
adjuntando el “Formulario Retiro de Mobiliario” o el “Formulario Retiro de Equipamiento
Electrénico” segun corresponda, ambos disponibles en Intranet
(http:llintranet.hcdn.gob.ar/infonnacion-util/formularios.html). En caso de no contar con
la posibilidad de hacer la solicitud via Sistema de Comunicaciones Documentales
debera ingresar en formato papel un memo con la solicitud en la mesa de entradas de
la Direccién General de Coordinacion Administrativa, adjuntando el formulario que
corresponda. La Direccion General de Coordinacién Administrativa aprobara la solicitud
y enviarda al Departamento de Patrimonio la Nota de requerimiento con su
correspondiente aprobacion.

ARTICULO 18.- El area requirente estara obligada a mantener los bienes bajo su
custodia hasta tanto se realice el retiro de los mismos, por parte del personal de la
Direccién de Servicios Generales y/o Direccion General de Informatica y Sistemas,
segun corresponda al tipo de bien.

ARTICULO 19.- EI Departamento de Patrimonio controlara los datos informados sobre
los bienes en cuestion y la correspondiente responsabilidad patrimonial.

ARTICULO 20.- EI Departamento de Patrimonio elaborara.el Vale de Transferencia
correspondiente para cada caso donde se detallardén el NGmero de Recurso
(identificacion  patrimonial), Descripcién, Dominio y Valor de los bienes si
correspondiere.

ARTICULO 21.- En caso de existir traslado de bienes entre los distintos inmuebles
pertenecientes a la Honorable Camara de Diputados de la Nacién se debera

confeccionar el correspondiente Formulario CP13 por cuadruplicado, suscripto por el/la
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mismo es obligatoria y sera realizada por personal del Departamento de Patrimonio.

El documento original sera requerido y quedara en poder del personal de la Direccién
de Seguridad y Control asignado al edificio de origen. El duplicado quedara en poder
del Responsable Patrimonial que entrega los bienes. El triplicado sera requerido y
quedara en poder del personal de la Direccion de Seguridad y Control afectado al
edificio donde ingresan los bienes. El cuadruplicado quedara el poder del Departamento
de Patrimonio.

ARTICULO 22.- Al momento del retiro y/o entrega de los bienes el/la responsable
patrimonial del area requirente debera encontrarse presente para la suscripciéon de la
totalidad de los formularios requeridos para el traslado de los bienes. Esta operatoria
deslinda de responsabilidad al/ a la titular patrimonial de Ia dependencia que entrega los
bienes.

ARTICULO 23°.- Posteriormente, una vez recibidos los bienes en su destino final, el/la
responsable patrimonial del area receptora deberé firmar la transferencia como recibida.
Los bienes recibidos pasaran a estar bajo su responsabilidad patrimonial.

ARTICULO 24.- E| departamento de Patrimonio procedera a emitir cuatro ejemplares
de cada comprobante ligado al proceso de transferencia de bienes de uso. Una vez
firmados se entregara la copia correspondiente a cada una de las areas implicadas y se
procedera a archivar las actuaciones correspondientes.

ARTICULO 25.- En caso de incumplimiento al presente el Ordenador del Sistema
Patrimonial de Bienes de Uso podra solicitar a la Secretaria Administrativa la aplicaciéon
de las sanciones previstas en el Anexo |, articulo 12 de la R.P N°913/2019 vy
regulaciones.

TITULO V: BAJA POR DECLARACION DE BIENES EN CONDICION DE REZAGO
PARA DESTRUCCION

ARTICULO 26.- La Direccion General Coordinacién Administrativa remitira a la
Secretaria Administrativa, informe del 4rea interesada en la declaracion de bienes a su
cargo como rezago, requiriendo autorizacion para proceder a la destruccion de los
mismos. Dicha solicitud debe incluir documentos fotograficos y/o la debida justificacién

al respecto en la cual quede acreditado el estado de conservacién de los blenes a
cuestion.
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ARTICULO 27.- La Secretaria Administrativa tomara conocimiento y determinara la
viabilidad de la solicitud. En caso afirmativo, se dara intervencion al area técnica
correspondiente (Direccién de Obras y Operaciones y/o Direccion General de
Informatica y Sistemas y/o la Direccién de Automotores dependiendo del tipo de bien),
que procedera a elaborar un listado de los bienes que se encuentren en condicion de
rezago, desuso y/o irrecuperables con destino a ser destruidos.

ARTICULO 28.- La Secretaria Administrativa girara las actuaciones a la Direccién
General Administrativo Contable. Posteriormente, el Departamento de Patrimonio
elaborara el Formulario C.P.5, informe técnico, donde se detallaran los bienes que se
hallan “en condicién de Rezago, destruidos, irrecuperables y sin valor comercial”, el que
sera suscripto por el Area Técnica idénea para constatar el estado del bien de uso,
consignandose el Nimero de Rubro, Nimero de Recurso (identificacion patrimonial),
Descripcion y Valor de los bienes a destruir. A su vez, confeccionara el proyecto de acto
dispositivo de baja por destruccién con los datos mencionados.

ARTICULO 29.- El area técnica que evalla la baja de los bienes en condicién de
rezago, destruidos, irrecuperables y sin valor comercial debera dar cumplimiento a

ciertas condiciones minimas, a saber:

a) Que el material a destruir carezca de valor comercial de venta y/o resulte
antiecondmica a remision del mismo, en su caso, a depésitos centrales para su
enajenacién conjunta con otros bienes. Ello debera ser corroborado, por el/la
Jefe/a de Departamento pertinente o autoridad superior al mismo dependiendo se

trate de mobiliario o bienes electronicos.

b) Que no resulte posible la cesién gratuita de los bienes a instituciones de
beneficencia, fomento, culturales, deportivas, cooperativas y escuelas publicas
que lo soliciten para el desarrollo de actividades de interés general que
desarrollen su cometido en el ambito local. Para ello se publicara en la pagina
web de la Honorable Camara de Diputados de la Nacién de forma visible y
facilmente identificable el listado de los bienes a declarar en condicién de rezago
por el término de 10 (diez) dias habiles. A lo largo de ese plazo la Direccién

General de Coordinacion Administrativa recibira consultas o peticiones de

entidades que pudieran estar interesadas en el material. Pasado el plazo_

et /
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mencionado y de no haber recibido el pedido de dichos bienes se procedera a dar
tramite al acto administrativo que apruebe la destruccion.

¢) En todos los casos debera mediar la previa declaratoria del material en
condicion de rezago.

d) En caso de tratarte de aparatos eléctricos y electrénicos se los entregara a
alguna entidad que acredite ser Tratadora de Aparatos Electronicos en Desuso en
el Gobierno de la Ciudad de Buenos Aires, asegurando de esta manera su
disposicion final.

ARTICULO 30.- La Direccién General Administrativo Contable, a través de la Direccion
de Administracién, remitird las actuaciones a la Direcciéon de Auditoria Interna y ala
Direccion General de Coordinacion Técnico Legal, solicitando intervengan en el ambito
de su competencia. Las constancias del cumplimiento de los requisitos previos a la
destruccion del material de rezago, en desuso y/o irrecuperable indicadas en el articulo
29, serviran de base para el dictado de la pertinente disposicion autorizante.
ARTICULO 31.- En el caso de formular observaciones el Servicio Asesor o Auditor, el
Departamento de Patrimonio realizara las modificaciones pertinentes al acto dispositivo
y remitira las actuaciones a la Direccion General de Coordinacion Administrativa, quien
elevara a la Secretaria Administrativa el proyecto de disposicion definitiva.

ARTICULO 32.- La Secretaria Administrativa procedera al dictado del acto
administrativo de declaracion de los bienes en desuso o en condicidn de rezago,
autorizando la baja por destruccion de los registros patrimoniales de esta H.C.D.N.
ARTICULO 33.- La Direccién General Coordinacién Administrativa girara las
actuaciones administrativas a la Direcciéon General Administrativo Contable

(Departamento de Patrimonio) para la confeccién de las actas de retiro de bienes por
destruccion correspondientes.

ARTICULO 34.- La Direccién General Coordinacién Administrativa coordinara el
procedimiento y la suscripcion por las partes involucradas del acta de destruccion
respectiva, junto con la intervencién de la Asesoria Notarial de esta H.C.D.N.

ARTICULO 35.- Una vez entregados los bienes, y suscripta el acta de retiro de bienes

por destruccion correspondiente, la Direccion General de Coordmac:on Adminis atwa
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supervisara el cierre de las actuaciones y girara todo lo actuado a la Direccion General
Administrativo Contable (Departamento de Patrimonio) a fin de que proceda a la baja de
los bienes destruidos de los registros patrimoniales de la H.C.D.N.

ARTICULO 36.- La Direccién General Administrativo Contable, dara intervéncién ala
Contaduria General de la Nacion y procedera al archivo de las actuaciones.

ARTICULO 37.- Para los casos de baja de bienes inmuebles el Departamento de
Patrimonio debera notificar de forma fehaciente a la Agencia de Administracion de
Bienes del Estado a los efectos de posibilitar una registracion unificada.

TITULO VI: BAJA POR DECLARACION EN DESUSO, TRANSFERENCIA O
CESION SIN CARGO, POR VENTAS O SUSTRACCION/SINIESTRO

ARTICULO 38.- Para los tramites de baja por declaracién en desuso, transferencia o
cesion sin cargo se aplicara lo normado en la Ley de Presupuesto N°27.431 o la norma
que en futuro la sustituya o reemplace y por la normativa interna de la Honorable
Camara de Diputados de la Nacién contenida en las R.P. N°942/2014, 321/2016,
1304/2016, 340/2018 y la DSAD N°05/2017 (y sus modificatorias) o las normas que en
futuro las sustituyan o reemplacen.

ARTICULO 39.- Para los tramites de baja por ventas se aplicara lo normado la Ley de
Presupuesto N° 27.431 o la norma que en futuro la sustituya o reemplace y por el
Reglamento para la Contratacion de Bienes, Obras y Servicios de la H.C.D.N.
ARTICULO 40.- Para los tramites de baja por sustraccion o siniestro se aplicara lo
normado por la Ley de Presupuesto N°27.431 o la norma que en futuro la sustituya o
reemplace y la R.P. 913/2019 en su Anexo |, articulo 12.

ARTICULO 41.- Para este Gltimo caso una vez dictaminado por la Asesoria Letrada el
sumario administrativo en el que haya sido tratada de la sustraccion o el siniestro, la
Secretaria Administrativa dictara el acto administrativo pertinente.

ARTICULO 42.- La Direccién General Administrativo Contable (Departamento de
Patrimonio), procedera a la baja de los bienes que se hubieran aprobado de los
registros patrimoniales de la H.C.D.N.

ARTICULO 43.- La Direccién General Administrativo Contable, dara intervencioén a la

Contaduria General de la Nacion y procedera al archivo de las actuaciones.
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ARTICULO 44.- Toda transferencia de titularidad de los bienes de la Honorable Camara
de Diputados de la Nacién debera comunicarse a la Contaduria General, acompanando
los antecedentes que permitan efectuar las pertinentes registraciones, en la forma y
oportunidad que determine el Poder Ejecutivo.

TiTULO VII: INFORMES DEL/DE LA RESPONSABLE PATRIMONIAL

ARTICULO 45.- Informe Anual. El Informe Anual previsto en el Anexo |, articulo 10 del
Sistema de Registro Patrimonial de Bienes aprobado por la R.P. N°913/2019 sera
cursado por el/la Responsable Patrimonial, dentro de los primeros 10 (diez) dias habiles
del mes de noviembre de cada afio calendario, al Departamento de Patrimonio
dependiente de la Direccion General Administrativo Contable con rubrica holégrafa en
todas las paginas.

ARTICULO 46.- EI reporte debera incluir detalle de los bienes que se encuentren en
custodia del/ de la Responsable Patrimonial firmante, consignados en las columnas de:
Numero de Recurso (identificacion patrimonial), Descripcion y Oficina.

El reporte podra ser descargado en el formato aprobado por la presente desde la APP
DIPUTADOS por ellla Responsable Patrimonial para su rubrica y posterior
presentacion. Cabe mencionar que el mismo contendra los datos actualizados segun la
informacién que a la fecha ellla Responsable Patrimonial haya brindado al Ordenador
del Sistema Patrimonial.

Se adjunta como Anexo Il al presente el modelo de planilla a utilizar, la cual estara
también disponible en Intranet.

ARTICULO 47.- El informe es de caracter obligatorio y debera contener la informacién
verificada la fecha de su presentacion.

TITULO Vill: DESIGNACION DEL/DE LA RESPONSABLE PATRIMONIAL
ARTICULO 48.- La designacién ylo sustitucién de un/una Responsable Patrimonial en
un area deberd ser solicitada por el/la Responsable de Espacio Fisico al Departamento
de Patrimonio dependiente de la Direccion General Administrativo Contable mediante el
Sistema de Comunicaciones Documentales, todo de acuerdo a lo establecido por el
Sistema de Registro Patrimonial de Bienes aprobado por R.P. N°913/2019.

La solicitud debe consignar respecto de la persona propuesta como Responsable—.
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Patrimonial, el Nombre y Apellido, Nimero de Legajo, Oficina sobre la cual ejercera la
responsabilidad.

TITULO IX: RELEVAMIENTO BIANUAL DEL ORDENADOR DEL SISTEMA
PATRIMONIAL DE BIENES DE USO

ARTICULO 49.- Para la realizacion del relevamiento previsto en el Anexo |, articulo 10
del Sistema de Registro Patrimonial de Bienes aprobado por R.P. N°913/2019, el
Ordenador del Sistema Patrimonial de Bienes de Uso conformara equipos de trabajo a
fin de recorrer fisicamente todos los espacios de la H.C.D.N. cotejando las existencias
con lo documentado en sus registros dentro del “SISTEMA DE REGISTRO CONTABLE
PATRIMONIAL DE BIENES DE USO DE LA HONORABLE CAMARA DE DIPUTADOS
DE LA NACION".

ARTICULO 50.- El relevamiento debera planificarse para el segundo semestre del afio
de su realizacion, quedando la fecha de inicio a consideracién de la Secretaria
Administrativa.

ARTICULO 51.- Los resultados obtenidos en el mismo, asi como la metodologia y
planificacion utilizada al efecto seran elevados por Ordenador del Sistema Patrimonial
de Bienes de Uso a la Secretaria Administrativa con copia a la Direccion General
Administrativo Contable. En esta circunstancia quedara facultado el Ordenador del
Sistema Patrimonial de Bienes de Uso de informar fundada y fehacientemente a la
Secretaria Administrativa la deteccién de dafio, sustraccién, o ausencia de un bien de
uso.

TITULO X: REGIMEN ESPECIAL - SISTEMA PANOL DE HERRAMIENTAS

ARTICULO 52.- Se entiende por Sistema de Pariol de Herramientas de la Subdireccion
de Gestion Administrativa y Legal de la Direccién de Obras y Operaciones de la
Secretaria Administrativa a la modalidad de guarda y administracién interna de distintos
tipos de herramientas.

En tal sentido, entendiendo que el Sistema de Pafiol de Herramientas contiene una

gran diversidad de herramientas, se aplicara para aquellas catalogadas como bienes-de:
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uso lo resuelto en la R.P. N°913/2019 con las siguientes particularidades:

a) El Sistema Pariol de Herramientas tendra para los bienes de uso pertinentes
un/una responsable patrimonial, que identificaremos sélo en este régimen
especial como permanente, asignado por ellla Responsable de Espacio
Fisico ante el Ordenador del Sistema Patrimonial de Bienes de Uso, quien
debera cumplir con lo normado en Anexo |, articulos 6°, 7°, 10, 11 y 12 de la
R.P. N°913/2019.

b) Se entendera asimismo como responsable patrimonial, que identificaremos
sblo en este régimen especial como estacional, a toda aquella persona que
retire la herramienta para su uso teniendo en consecuencia que cumplir con
lo previsto en Anexo |, articulos 6°, 7°, 10, 11 y 12 de la R.P. N°913/2019
durante el periodo de utilizacion de la misma. Esta responsabilidad estacional
quedara asignada mediante la ribrica del comprobante de retiro y sera

deslindada mediante la ribrica por devolucion.

c) En caso de dafio, sustraccion, o la ausencia de un bien de uso por no
devolucion del mismo al pariol, el/la responsable patrimonial permanente
debera informar a su Responsable de Espacio Fisico a fin de proceder a la

aplicacion de lo previsto en el Anexo |, articulo 12 de la R.P. 913/2019.

d) Para el Ordenador del Sistema Patrimonial de Bienes de Uso ellla
responsable patrimonial serd siempre el asignado por ellla Responsable de
Espacio Fisico, identificado en este apartado como responsable patrimonial
permanente, y lo expuesto en el inciso b) se aplicara de manera interna por la
Subdireccién de Gestion Administrativa y Legal de la Direccién de Obras y
Operaciones de la Secretaria Administrativa, elevando notificacion pertinente

al Ordenador del Sistema Patrimonial de Bienes de Uso sélo en caso de
cumplirse lo previsto en el inciso c).

TITULO Xi: CERTIFICADO DE LIBRE DEUDA —Hoja de Ruta-

ARTICULO 53.- Previo al inicio del tramite del Certificado de libre Deuda del/ de la
Agente Legislativo/a por el procedimiento establecido en la DSAD N° 90/2016, ellla
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agente que posea bienes de uso a su cargo debera realizar el debido traspaso de los
mismos a un nuevo responsable patrimonial segtn lo normado en el Anexo [, articulo 7°
de la R.P. N°913/2019.

ARTICULO 54.- EI Departamento de Patrimonio verificard dentro del Sistema de
Registro Contable Patrimonial de Bienes de Uso de la Honorable Camara de Diputados
de la Nacion la existencia o no de bienes a cargo del/ de la agente.

ARTICULO 55.- En caso que el/la agente a la fecha no posea bienes a su cargo, el
Departamento de Patrimonio procedera a informar en el Certificado de Libre Deuda que
el/la agente no posee bienes de uso a su cargo.

ARTICULO 56.- En aquellos casos que el/la agente si tuviera bienes de uso a su cargo,
se procedera de la siguiente manera:

a) El Departamento de Patrimonio informara por escrito, admitiéndose Ia
remision de la nota mediante el uso del correo electrénico oficial como medio
valido, al agente en cuestién el detalle de los bienes de uso que figuran a su
cargo a fin de que el/la mismo/a inicie el trdmite de traspaso patrimonial
segun lo normado en el articulo 7° del Sistema de Registro Patrimonial de
Bienes aprobado por la R.P. N°913/2019.

b) El Departamento de Patrimonio en conjunto con ellla agente interesado/a
realizaran los relevamientos pertinentes y rubricaran los formularios
necesarios para el efectivo traspaso de responsabilidad patrimonial a un/una
nuevo/a agente.

c) El Departamento de Patrimonio procedera a informar en el Certificado de

Libre Deuda que el/la agente NO pbsee bienes de uso a su cargo.

ARTICULO 57.- En aquellos casos que el/la agente tuviera bienes de uso a su cargo
los cuales no hayan podido ser transferidos hacia un/una nuevo/a responsable por la
imposibilidad de ser localizados fisicamente — de forma total o parcial-, se procedera de
la siguiente manera:

a) El Departamento de Patrimonio en conjunto con el/la agente responsable de
los bienes en cuestion realizaran los relevamientos pertinentes a fin de

localizar los bienes y rubricaran los formularios necesarios para el efech
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traspaso de responsabilidad patrimonial a un/una nuevo/a agente al momento
de ser localizados.

b) Este procedimiento podra reiterarse en tanto sea considerado necesario por
un plazo maximo de hasta 10 dias habiles desde recibido el pedido de
aprobacion del Certificado de libre Deuda del/ de la Agente Legislativo/a
desde la Direccién General de Recursos Humanos.

¢) Cumplido el plazo indicado en el apartado anterior y en caso que persistan
bienes de uso sin poder localizarse, el Departamento de Patrimonio
procedera a informar en el Certificado de Libre Deuda que ellla agente Sl
posee bienes de uso a su cargo y en el campo de Observaciones detallara el
nimero de Nota utilizada dentro del Sistema de Comunicaciones
Documentales para informar tanto al/ a la Responsable de Espacio Fisico
como al/ a la agente en cuestion la situacién a la fecha con el detalle de los
bienes sin localizacion fisica. Dicha nota debera tener en copia a la Direccion
General de Recursos Humanos.

d) El/La Responsable de Espacio Fisico procedera segun el Anexo l, en los
articulos 4° y 12 de la R.P. N°913/2019.

e) La Secretaria Administrativa deberd comunicar mediante el Sistema de
Comunicaciones Documentales al Departamento de Patrimonio y a la
Direccion General de Recursos Humanos lo resuelto a fin de que este
proceda a elaborar (en caso de corresponder) el acto administrativo de baja
de los bienes y las modificaciones pertinentes en el Sistema de Registro
Contable Patrimonial de Bienes de Uso de la Honorable Camara de
Diputados de la Nacion.

TITULO Xil: SOBRE EL ORDENADOR DEL SISTEMA PATRIMONIAL DE BIENES
DE USO

ARTICULO 58.- El Departamento de Patrimonio debera arbitrar los medios necesarios
para que cada responsable patrimonial reciba la informacién sobre los bienes a su

cargo cuatrimestralmente.
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ARTICULO 59.- EI Departamento de Patrimonio presentara durante el mes de
noviembre de cada afio un informe general sobre los bienes de uso presentes en la
Honorable Camara de Diputados a fin de contribuir con los lineamientos de
transparencia activa de la Secretaria Administrativa.

ARTICULO 60.- La Unidad de Planificacion y Control de Gestién tendra a su cargo

controles sobre la presentacion de informes y la publicacién de los datos que considere
pertinentes.

TiTULO XIil: ACLARACIONES FINALES

ARTICULO 61.- Para todos los casos detallados en la presente reglamentacion en los
cuales no fuera posible para el drea interviniente presentar mediante el Sistema de
Comunicaciones Documentales la documentacion requerida, se aceptara la misma en

formato papel debiendo respetar los lineamientos previstos en la presente.

ARTICULO 62.- Para todos los casos detallados en la presente reglamentacion desde
el momento en que el/la Responsable Patrimonial presta conformidad a los formularios
pertinentes con firma olégrafa, queda obligado/a a lo establecido en el Anexo I, en los

articulos 6°, 7°, 10, 11y 12 de la R.P. N°913/2019. /
" (r
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ANEXO II
REGLAMENTO DEL SISTEMA DE REGISTRO PATRIMONIAL DE BIENES DE USO
DE LA HONORABLE CAMARA DE DIPUTADOS DE LA NACION

MODELO DE INFORME ANUAL PARA RESPONSABLE PATRIMONIAL

Reporte Anual Bienes de Uso

Buenos Aires, ..... s [ TRR— de 20...
D_epehdenciaj_l Cénltaqto. e e e R e
Responsable de EspaciojFisicosiim it i A e e
.Ediﬁ_cioﬁ:"' G e el LR e
Planta:.__.....r ..... Tt b S e s e NG e s O e
Oficinas s ah T SR ey B D A N
N° Recurso __ Descripcién Recurso Ubicacién

Firma del Responsable Patrimonial .............cccoccovvivieio

ACIATACION. ...
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ANEXO il
REGLAMENTO DEL SISTEMA DE REGISTRO PATRIMONIAL DE BIENES DE USO
DE LA HONORABLE CAMARA DE DIPUTADOS DE LA NACION

GLOSARIO

Departamento de Patrimonio: El Ordenador del Sistema Patrimonial segln Io
dispuesto por la R.P. N°913/2019 -Anexo |-.

Descripcién Informe Anual: Es la descripcion del tipo de bien al que se hace
referencia y se encuentra impresa en la etiqueta QR. Las descripciones se encuentran
presentes en los reportes que entrega el Departamento de Patrimonio al Responsable
Patrimonial.

Formulario CP 3: Comprobante emitido y administrado por el Departamento de
Patrimonio de la Direccion de Administracion de la Direcciéon General Administrativo
Contable a los efectos de definir si un bien es considerado de uso y por tanto requiere
ser registrado patrimonialmente.

Formulario CP 5: Comprobante emitido y administrado por el Departamento de
Patrimonio de la Direccion de Administracion de la Direccion General Administrativo
Contable a los efectos de dar cuenta por un area técnica conjuntamente con el
Departamento de Patrimonio que un bien se encuentra en condicién de ser declarado
en rezago, desuso y/o irrecuperable.

Formulario CP 6: Comprobante emitido y administrado por el Departamento de
Patrimonio de la Direccion de Administracion de la Direccién General Administrativo
Contable a los efectos de aceptar su incorporacion como responsabilidad patrimonial de
un espacio.

Formulario CP 13: Comprobante emitido y administrado por el Departamento de
Patrimonio de la Direccién de Administracién de la Direccién General Administrativo
Contable a los efectos de registrar ingresos y egresos de bienes de uso entre distintos
edificios de la H.C.D.N.

Formulario Vale de Cargo: Comprobante emitido y administrado por el Departamento
de Patrimonio de la Direccién de Administracion de la Direccién General Administrativo
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Contable a los efectos de registrar oficialmente el alta de un bien de uso.

Formulario Vale de Transferencia: Comprobante emitido y administrado por el
Departamento de Patrimonio de la Direccion de Administracion de la Direccién General
Administrativo Contable a los efectos de registrar la recepcion y/o entrega de bienes de
uso entre un responsable patrimonial saliente y otro entrante.

Nimero de Recurso: Es el niimero de identificacién patrimonial compuesto por las
letras “PAT” seguidas de una numeracién. El mismo se encuentra impreso en las
etiquetas con cddigo QR.

Oficina: Es la descripcién completa de la ubicacién fisica del bien (nombre de la
Direccion/Departamento, ubicacion por edificio, anexo, piso y nimero de oficina).
Ordenador del Sistema Patrimonial: Se considerara a los efectos de la presente
normativa al Departamento de Patrimonio de la Direccién de Administracién de la
Direccion General Administrativo Contable. El término se utilizara indistintamente al de
Departamento de Patrimonio.

Responsable Patrimonial: Los/as Responsables patrimoniales deberan ser
designados por los/as Responsables de Espacio Fisico debiendo principalmente
administrar los bienes patrimoniales que tenga asignados bajo su custodia, cuidando
que los mismos no sufran deterioros, por negligencia o uso indebido, todo conforme a lo
dispuesto por la R.P. N°913/2019 —Anexo |I-.

Responsable Espacio Fisico: Seran considerados “Responsable de Espacio Fisico”
los/as Diputados/as Nacionales, Presidentes de Bloque, Presidentes de Comisiones,
Secretarios/as, Prosecretarios/as y Directores/as Generales. En el caso de
dependencias que no posean Director/a General, el Responsable de Espacio Fisico

sera el Director/a, todo conforme a lo dispuesto por la R.P. N°913/2019 -Anexo I-.
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