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suenos ares, .1 1 JUL 2017

VISTO el Expediente de Proyecto N° 12/2017; la Ley 24.156 y sus
modificatorias; la Resolucién de la Presidencia de esta Camara RP N° 1261/16 y la
Disposicién de Secretaria Administrativa DSAD N° 11/17;

CONSIDERANDO:

Que por Resolucién Presidencial N° 1261/16 se aprobd la estructura,
misiones y funciones del Departamento de Patrimonio dependiente de la Direccién de

Administracion de la Direccion General Administrativa Contable.

Que dentro de sus funciones el Departamento de Patrimonio tiene la de
entender en el registro y contralor de las existencias y del movimiento de los bienes

patrimoniales.

Que por la Disposicién de Secretaria Administrativa N* 11/17 se aprobd
el Manual de Procedimientos Administrativos de la Direccion General Administrativo
Contable.

Que por el Expediente de Proyecto N® 12/2017 se autorizé el proceso
de re-etiquetado de bienes de uso de la Honorable Camara de Diputados de la Nacion
a fin de optimizar el registro de dichos bienes mediante la utilizacion de etiquetas ultra
adhesivas en combinacion con el desarrollo del sistema CRM por parte de |a Direccién

General de Informatica y Sistemas.

Que por nota COM DOC N°308/2017 la Direccion de Administracion ha
solicitado recomendaciones a la Direccion de Auditoria Interna sobre el proceso de

retiro de etiquetas y re-etiguetado de bienes de uso.

Que por Memorandum N° 521/2017, la Direccidn de Auditoria Interna
ha sugerido pautas, las cuales son incorporadas en el presente acto administrativo,

Que consecuentemente con lo expuesto corresponde dictar el acto

administrativo pertinente,

For ello,
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LA SECRETARIA ADMINISTRATIVA DE LA
H. CAMARA DE DIPUTADOS DE LA NACION

DISPONE:

ARTICULO 1°.- Disponer, a partir del 11 de Julio de 2017, la realizacion de un
procedimiento de relevamiento integral y re etiquetado de los elementos patrimoniales
de propiedad de la H. Camara de Diputados de la Nacién (HCDN).

ARTICULO 2°.- Establecer que el relevamiento referido en el articulo precedents,
abarcara asimismo, a los bienes a disposicion de la HCDN que no sean de su
propiedad en cuyo caso se individualizara su procedencia y responsable de su uso,
guarda, custodia y/o mantenimiento en el ambito de la H. Camara; en registros

auxiliares, especialmente habilitados.

ARTICULO 3°.- Los elementos patrimoniales alcanzados por la revision integral
ordenada en el articulo 1° precedente se carresponderan con los abarcados por las
partidas 43 (Maquinaria y Equipo), 45 (Libros, Revistas y otros elementos
coleccionables), 46 (Obras de Arte) y 48 (Activos Intangibles) del Manual de
Clasificaciones Presupuestarias para el Sector Plblico Nacional,

ARTICULO 4°.- El procedimiento dispuesto comprendera dos etapas:

a) Etapa uno: se efectuara un relevamiento integral del inventario del patrimonic
definido segln el articulo 3°, procediendo a actualizar los registros de existencias y
responsables por oficina, despacho, sala o cualguier otro tipo de espacio fisico, de
acuerdo con los resultados de la observacién y el relevamiento practicados.

b) Etapa dos: Completada la etapa anterior, se procedera al retiro de las antiguas
etiquetas en aguellos bienes que las tengan vy se colocara ofra del nuevo tipo schre
estos y todos los demas que se hayan observado.
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La tecnologia de confeccion, impresién y registro de las nuevas etiquetas serd
coordinada por la Direccidn de Administracion de la Direccidn General Administrativo

Contable con la Direccion General de Informatica y Sistemas.

ARTICULO 5°.- La realizacién del procedimiento descripto en el articulo 4° sera
dirigido, coordinado y supervisado por ia Direccién de Administracién de la Direccién

General Administrativo Contable.

Sin perjuicio de las facultades de direccion, coordinacion y supervision conferidas y de
las directivas que dicha Direccién imparta a los equipos operativos a fines del efectivo
desarrollo y conclusién del trabajo encomendado por esta Disposicion, en cuanto al
proceso de re etiquetado debera observarse lo siguiente:

a) Cada equipo de trabajo guardard en sobres identificados por oficina y tipo de
etiqueta las que fueran retiradas. Dichos sobres seran cerrados y rubricados tanto por
el coordinador del equipo de relevamiento como por el Jefe del Departamento
Patrimonio. Los mismos se guardaran en una o mas urnas, fajadas y rubricadas por el
Auditor Interno, las cuales quedaran a debido resguardo en la oficina del Jefe de
Departamento de Patrimonio siendo este funcionario el responsable de su custodia.
Estas umas contendran la totalidad de los sobres cerrados.

b) Se procedera a adjuntar a cada grilla de relevamiento una copia de las etiquetas a
colocar a fin de tener los nimeros antiguos vy los nuevos en los papeles de trabajo que

permitan luego construir [a tabla de equivalencias.

c) Al finalizar la tarea encomendada, cada equipo entregara los sobres con las
etiquetas recogidas y los registros de relevamiento al Jefe del Departamento

Patrimenio, quien procedera a:

1. Introducir los sobres en las urnas habilitadas, las cuales guedaran en
su custodia hasta la disposicion final de sus respectivos contenidos.

2. Rubricar una copia del resultado del relevamiento practicado par el
equipo operativo gue servira de elemento de evidencia y
fundamentacion para el acto administrativo que apruebe |a sustitucian
de etiguetas y la nueva identificacion de los bienes.
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ARTICULO 6°.- El proceso de re etiquetado debera ajustarse a los siguientes

parametros:

Mobiliario: Vista de frente, en el perfil derecho parte superior. En el caso de muebles
adheridos a la pared o a otros que impidan su visualizacion, en el frente o cara interna
del mueble donde sea posible su ubicacion y facil lectura. Las sillas modulares, sillones

o similares en la parte posterior inferior del asiento.

Equipos: Alrededor de la placa de fabrica en donde sea posible ubicarla. En la
superficie inferior del equipo o en su parte posterior. En el caso de equipos de telefonia

movil, en el compartimento de la bateria.

Automotores: Preferentemente en el badl, en su lateral derecho, centrado vy,

alternativamente, en a parte superior izquierda de la cabina del vehiculo.

Magquinarias: Si emanan de ellas aceites, grasas, fluidos o temperaturas capaces de

dafar una etiqueta de papel, se podra recurrir al estarcido o a la chapa de metal,

Activos intangibles: E| etiquetado se colocara sobre el contrato, acta de produccion,
conformidad de recepcion o evidencia documental asimilable, segln corresponda, para
lo cual la oficina de Patrimonio obtendra un ejemplar autenticado de ellos. Hecho el
etiguetado, mantendra el documento afectado en un archivo especial que ser3
instrumentado por la Direccién de Administracion.

ARTICULO 7°.- La sustitucidn de etiquetas en bienes patrimoniales cuyo valor residual
contable sea igual o superior a los pesos trescientos mil ($ 300.000) se hara con la

presencia del Escribano del organismo.

ARTICULO 8°.- La aprobacion de los procedimientos ejecutados y la tabla de
equivalencias entre viejas y nuevas etiquetas, asi como el destino final del contenido de

las urnas debera efectuarse por Disposicion de esta Secretaria.

ARTICULO 9°.- Registrese, comuniquese, archivese.- /\
il -

ng;;‘;@r G RE B
A R% ELJ EEL RQGE i—ﬁ EW\L .

SUBDIRECTOR
SLBDIH:CCJQ‘\J LEGAL ¥ TECNICO
DIR. GRAL cooRD .-.DMINI‘-"TF‘ATI'I.-'A

H- CAMARA DE DIF‘UTADGS DE LaMACION




	Page 1
	Page 2
	Page 3
	Page 4

